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Venir à l’école

L’INFORMATIQUE À L’ÉCOLE

LA GESTION DES ENSEIGNANTS

Rémunération

Le montant de la rémunération dépend du temps et
du type de prestation pédagogique* (cours magistral,
travaux dirigés, travaux pratiques,…).

*Pour connaitre le montant détaillé du barème, adressez-
vous à votre responsable de module ou responsable de
formation.

Dossier administratif

Avant la formation, l’enseignant renseigne les
informations pour constituer son dossier
administratif sur la plateforme de gestion des
vacations.
En cas de modification (changement de situation
professionnelle, déménagement, changement de
RIB...), pensez à vous adresser au bureau des
vacations par mail à : equipe-ose@enpc.fr

Guide ENPC-VISITEURS

Se connecter au Wifi :
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L'École nationale des ponts et chaussées est située au cœur de la Cité Descartes.
6 et 8 avenue Blaise- Pascal - Cité Descartes -
Champs-sur-Marne - 77455 Marne- la- Vallée cedex 2

Accès par le RER A
Ligne A, station Noisy - Champs, sortie 3 - Cité Descartes
L’École nationale des ponts et chaussées est à 30 mn du centre de Paris et à 20 mn de la gare TGV de Chessy

Accès par l'autoroute A4
Autoroute A4, sortie 10 - Marne-la-Vallée - Champs-sur-Marne - Cité Descartes
Accès par le bus

Accès par le bus
Bus RATP 213 : ligne Gare SNCF Chelles-Gournay / Lognes-le-village
Bus RATP 212 : ligne Pointe-de-Champs / Gare SNCF Émerainville
Bus CIF/VAS 100 : ligne Créteil l'Échat métro / Torcy RER - arrêt CROUS

Formalités administratives

mailto:equipe-ose@enpc.fr


Prendre connaissance du programme
et des objectifs du module afin de
s’assurer que les séances que vous avez
en charge s’intégre au mieux dans le
dispositif pédagogique.

Transmettre son expertise en 
l’adaptant aux objectifs du module et au 
public cible.

Animer et encadrer les 
séances pédagogiques 
dans le souci de garantir 
des interactions de qualité 
pour l’apprentissage.

Communiquer les notes au 
responsable de module afin qu’il 
puisse les remonter au niveau de 
l’administration de l’École.

Communiquer de manière exhaustive et 
fiable à la fois en direction des élèves, du 
responsable du module, voire de ses 
collégues pour s’assurer de l’homogénéité 
des séances pédagogiques ou signalez des 
points d’amélioration ou de difficulté sur vos 
séances d’enseignement, si vous en 
identifiez .

Se tenir aucourant des retours des 
commissions d’évaluation et mettre en 
œuvre les évolutions pour l’année 
suivante.

En tant que membre de l’équipe pédagogique impliqué dans les enseignements de l’École des Ponts, vous vous assurez
de la qualité des interventions et de l’encadrement pédagogique des élèves dans le cadre fixé par le responsable de
module. Vos missions s’organisent de la manière suivante :

Les enseignants à l’École des Ponts

Les enseignants de l’École des ponts et chaussées sont issus du monde de la recherche, de l’entreprise ou
de la fonction publique. Le corps enseignant, à l’exception des enseignants permanents en langues, est
constitué de vacataires, experts dans leur domaine, dont la diversité́ est un des atouts de l’École.

LES MEMBRES DE L’EQUIPE PEDAGOGIQUE
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CADRE RÉGLEMENTAIRE EN CAS DE RETARD OU D’ABSENCE

Le principe général pour l’École est l’obligation de 
présence en cours. 

Règles préconisées en cas d’absentéisme :

• Démarrer le cours à l’heure quel que soit le nombre 
d’élèves présents ;

• En cas de tolérance au retard, l’expliciter « je 
n’accepterai pas les élèves après 3-5 minutes de 
retard » et la faire respecter.

• Demander aux élèves de vous prévenir 
personnellement ainsi que leur inspectrice des études 
avant chaque absence ;

Le règlement de scolarité vous permet de refuser à un
élève la validation du module pour manque d’assiduité au-
delà de deux absences, justifiées ou non. Il vous revient de
préciser vos marges de tolérance, d’annoncer les
sanctions consécutives au dépassement des limites et
d’appliquer ces sanctions.

Contactez le PC de sécurité au 01 64 15 30 50. 
Puis appelez les secours :
- le 15 en cas de malaise ou d’incident en lien avec la 
santé ;
- le 18 en cas de fumée ou de départ de feu.

EN CAS DE MALAISE OU D’ACCIDENT

DÉTECTION DU PLAGIAT

Les textes qui fixent le cadre réglementaire de la scolarité 
sont les suivants :

• Décret du 8 décembre 1993 modifié ;
• Règlement intérieur ;
• Règlement de scolarité.

Ces textes sont consultables sur : 
http://www.ecoledesponts.fr/actes-officiels

Des ressources à partager avec vos élèves : 
https://educnet.enpc.fr/course/view.php?id=1098
Consulter les règles qui s’imposent aux élèves : 
https://educnet.enpc.fr/course/view.php?id=781

LIENS UTILES

Cadre réglementaire de l’enseignement

4

L’École met à votre disposition un logiciel de détection de 
plagiat : Turnitin.

Demander un compte Turnitin, par simple mail auprès de 
Michaël Lugan. Mail : michael.lugan@enpc.fr

http://www.ecoledesponts.fr/actes-officiels
https://educnet.enpc.fr/course/view.php?id=781
mailto:michael.lugan@enpc.fr


CONTACTS

Mail générique : moyens-pedagogiques-de@enpc.fr

Responsable de la gestion et de la coordination des 
moyens pédagogiques
Frédéric Libert

Référent pour SHS, VET, Mastère Spécialisé® SMOB, STFU, 
PFAP, MEP, IPF, SMCD, DMSE, MNE et Masters TET, TRADD, 
SAGE, MSROE, AMUR, FMD et AMMS , département des langues 
(DLC)
Mail : frederic.libert@enpc.fr | Bureau : B125
Poste : 01 64 15 35 12

Appariteurs

Anne Ferri

Référente pour les cours et les examens de 1re année, l'ouverture 
sociale de 1ère et 2ème années, la D School, les congrès, la rentrée 
1ère, 2ème et 3ème années, la remise des diplômes, les semaines 
d'ouverture GCC et GMM, la Halle Freyssinet, la Semaine Design, le 
Makerspace, référente DER/Navier 
Mail : anne.ferri@enpc.fr | Bureau : B103 (Coriolis)
Poste : 01 64 15 34 98

Matthieu Ouassiero
Référent pour GCC, formations de Mastère Spécialisé® GCE et 
GCGOE, BIM, IBD et DBD, PER
Mail : matthieu.ouassiero@enpc.fr | Bureau : B101
Poste : 01 64 15 34 88

Wilfried Lefrançois

Référent pour GI, GMM, IMI, SEGF, Mastère Spécialisé® SCDM, 
Focus Métiers
Mail : wilfried.lefrancois@enpc.fr | Bureau : B126
Poste : 01 64 15 39 87

Pour une assistance d’urgence :
Bâtiment Carnot : 06 82 59 33 87
Bâtiment Coriolis : 06.76.12.10.80

Ces numéros ne doivent être appelés que si vous ne pouvez pas 
faire part de vos problèmes, sur le moment, à un assistant visible et 
disponible à proximité de votre salle de cours. 

Vos interlocuteurs à l’École

L’équipe de l’assistance pédagogique vous aide sur le plan logistique à :
• La préparation des salles et du matériel 
• L’installation du matériel multimédia en réponse au besoin signalé à l’avance par l’enseignant (distanciel 

ou hybride)
Chaque assistant de logistique pédagogique est référent pour un département. Pour le département Langues et Cultures 
(DLC), c’est la localisation de votre salle de cours qui détermine l’affectation de l’assistant(e) en charge.

L’ASSISTANCE PÉDAGOGIQUE
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Conseiller

Évaluer

Animer Outiller

Informer

Le S2IP veille à 
l’amélioration continue 
des enseignements à 
travers l’évaluations des 
enseignements.

Une idée à mettre en œuvre ou un 
problème pédagogique à résoudre ? 
Le S2IP est à votre disposition pour en 
parler.

Le S2IP vous guide à travers 
les infos utiles de la vie de 
l’École et sa veille sur la 
pédagogie.

L’École vous fournit des outils 
numériques pour enrichir vos 
pratiques.

Le S2IP organise des 
formations et rencontres 
autour de la pédagogie.

La pédagothèque

Educnet

Wooclap

Teams
Les ateliers RACINE

Le guide de l’enseignant

Les studios de 
l’École

LES MISSIONS DU S2IP

Vos interlocuteurs à l’École

Le Service Ingénierie et Innovation Pédagogique
(S2iP) est un service de soutien et de support à
l’enseignement. Il conseille les enseignants sur les
questions pédagogiques et propose des outils pour
améliorer les enseignements.

LE SERVICE INGÉNIERIE ET INNOVATION 
PÉDAGOGIQUE (S2IP)

CONTACTS

Assistante du S2IP
Sonia Dos Santos
Mail : sonia.dos-santos@enpc.fr | Bureau : V 325

Ingénieurs pédagogiques
Gilles Buisson
Mail : gilles.buisson@enpc.fr | Bureau : V 308

Michaël Lugan
Mail : michael.lugan@enpc.fr | Bureau : V 308
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https://pedagotheque.enpc.fr/
https://educnet.enpc.fr/
https://pedagotheque.enpc.fr/2022/08/02/rendre-son-cours-plus-interactif-avec-wooclap/
https://pedagotheque.enpc.fr/wp-content/uploads/2021/01/Guide-TEAMS-responsable-de-module.pdf
https://paristech.fr/fr/formation/formation-des-enseignants
https://pedagotheque.enpc.fr/2016/05/09/captation-dun-cours-en-video/
https://pedagotheque.enpc.fr/2016/05/09/captation-dun-cours-en-video/
mailto:sonia.dos-santos@enpc.fr
mailto:gilles.buisson@enpc.fr
mailto:michael.lugan@enpc.fr


Educnet est la plateforme pédagogique de l’École
des Ponts. Vous pouvez y créer un espace en
ligne pour :
- déposer vos supports de cours,
- recueillir les devoirs des élèves,
- proposer des tests et quiz en ligne…
La plateforme est très utilisée par les élèves et
constitue un complément efficace à vos séances
en présentiel.

Avec votre compte informatique de l’École des Ponts,
vous avez accès à des outils numériques pour enrichir
vos pratiques :

EDUCNET

LES OUTILS NUMÉRIQUES PÉDAGOGIQUES

Rendez-vous sur :
https://educnet.enpc.fr

Guide Educnet pas à pas : 
https://pedagotheque.enpc.fr/2020/04/13/guide-educnet/

La pédagothèque est un blog d’information dédié aux
enseignants de l’École des Ponts. Vous y trouverez :
- La veille pédagogique du S2IP (articles, retours
d’expériences,…);
- Des tutoriels pour maitriser les outils numériques
pédagogiques;
- L’agenda des rencontres et des ateliers en pédagogie.

LA PÉDAGOTHÈQUE

Rendez-vous sur :
https://pedagotheque.enpc.fr

TEAMS pour organiser 
vos cours à distance

Des sondages en ligne et 
dynamiser votre présentiel

Pour plus d’informations : s2ip@liste.enpc.fr

Les ressources numériques pédagogiques

LIEN UTILE

Rendez-vous sur :
Tutoriels Wooclap

Rendez-vous sur :
Tutoriel Teams
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