FORMULAIRE DE PRÉPARATION DES CONVENTIONS 
DE STAGES MS


L'élève :
Nom de l'élève / Student's lastname : ...........................................................................
Prénom de l'élève / Student's firstname : ...........................................................................
Mail de l'élève / Student's e-mail : ...........................................................................
Année scolaire (de déroulement du stage) /Scolar Year of Internship * 2023/2024
Formation Mastère
Adresse de l'élève / Student's address ...........................................................................
Ville de l'élève / Student's city ...........................................................................
Code postal / Zip Code ...........................................................................
Pays / Country ...........................................................................
Département de formation / Major Génie civil et construction
Mastère Spécialisé / Specialized Master .......................................


L'organisme d'accueil :
[bookmark: Texte2]Nom de l'organisme / Company name : ...........................................................................
Adresse de l’organisme / Address of the company : ...........................................................................
Ville de l'organisme / and city of the company : ...........................................................................
Code postal / Zip Code : ...........................................................................
Pays / Country : ...........................................................................
Domaine d’activités / Activity area : ...........................................................................
Rattachement à un groupe / Company group : ...........................................................................
Numéro SIRET (14 chiffres) / SIRET number (14 digits)  : ...................................................................
Autre / Other : ...........................................................................


Représentant légal de l'entreprise / Legal representative of the company :
(indiquer le prénom en minuscules et le nom en majuscules)
Civilité / Gender : ...........................................................................
Prénom / Firstname : ...........................................................................
Nom / Lastname : ...........................................................................
Fonction / Job title : ...........................................................................


Signataire de la convention (entreprise) / Signatory of the agreement (company) :
Civilité / Gender : ...........................................................................
Prénom / Firstname : ...........................................................................
Nom / Lastname : ...........................................................................
Fonction / Job title : ...........................................................................
Adresse / Address : ...........................................................................
Ville / City : ...........................................................................
Code postal / Zip Code : ...........................................................................
Pays / Country : ...........................................................................
Courriel / E-mail : ...........................................................................
Téléphone / Phone : ...........................................................................
Portable / Mobile Phone : ...........................................................................



Maître de stage / Internship supervisor :
Civilité / Gender : ...........................................................................
Prénom / Firstname : ...........................................................................
Nom / Lastname : ...........................................................................
Fonction / Job title : ...........................................................................
Adresse / Address : ...........................................................................
Ville / City : ...........................................................................
Code postal / Zip Code : ...........................................................................
Pays / Country : ...........................................................................
Courriel / E-mail : ...........................................................................
Téléphone / Phone : ...........................................................................
Portable / Mobile Phone : ...........................................................................
Modalités d'encadrement par l'Organisme / Supervision modalities : ......................................................................................................................................................


Tuteur pédagogique / TUTOR at École des Ponts ou Directeur de Projet à l'École des Ponts :
Civilité / Gender : ...........................................................................
Prénom / First name : ...........................................................................
Nom / Lastname : ...........................................................................
Fonction / Job title : ...........................................................................
Courriel / E-mail : ...........................................................................


Service d'accueil :
Nom du service d'accueil / Name of host department : ...........................................................................
Adresse du stage / Address of internship : ...........................................................................
Ville du stage / City of internship : ...........................................................................
Code postal / Zip Code : ...........................................................................
Pays / Country : ...........................................................................


Le stage :
Type de stage / Type of internship Stage de MS
Date de début de stage / Initial day (dd/mm/yyyy) : ...........................................................................
Date de fin de stage / Last day (dd/mm/yyyy) : ...........................................................................
Durée du stage : ...... semaine(s) et ...... jour(s)
Intitulé du stage / Subject : ...........................................................................
Description détaillée des missions à réaliser (de 5 à 10 lignes) / Detailed description of the work placement (from 5 to 10 lines)
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Ecrivez au moins 5 compétences techniques d'ingénieur qui seront développées durant le stage (séparées par
un ';') / Write at least 5 technical skills to be enhanced by the internship (delimited with ';')
...........................................................................
...........................................................................
...........................................................................
...........................................................................
...........................................................................
Montant mensuel de la gratification / Monthly allowance (Indiquer devise)  : ..................................
Autres avantages offerts / Other benefits : ...........................................................................
Montant mensuel de la gratification converti en € pour les stages hors Europe / Monthly allowance in € for internship outside Europe : ..................................
Nombre de jours de congés / Number of days off : ..................................
Volume total d'heures /Total volume of hours : ..................................
Modalités d'emploi du temps / Part-time/full-time work : ..................................
Temps complet / Full-time Temps partiel / Part-timeTemps complet / Full-time
Durée hebdomadaire de présence / Number of working hours per week : ..................................
Éventuelles conditions particulières de travail / Specific working conditions if any : ..................................
Stage en plusieurs parties / Internship in several parts : OUI NON
Discipline du stage / Internship discipline : (bureau d'études, ingénierie, architecture....)  
Stage avec un contrat de travail (CDD ou VIE) signé avec l'entreprise / Internship with fixed-term employment contract provided by the Organisation OUI NON
l'entreprise produit sa propre convention / the Organisation provides its own internship agreement OUI NON



A savoir :
Les élèves dépendant de la formation continue, ce stage s'appuie sur la circulaire du 20 février 2014 de la direction générale pour l'enseignement supérieur et l'insertion professionnelle (DGESIP A1 n° 0011). C'est cette circulaire qui détermine le régime dont ils relèvent (code du travail et non pas code de l'éducation).
https://www.urssaf.fr/portail/home/employeur/calculer-les-cotisations/la-base-de-calcul/cas-particuliers--bases-forfaita/lesstagiaires-de-la-formation-p.html

- Durée du stage : 4 mois minimum pouvant aller jusqu'à la fin de la formation au 31/12/2024
- Pas d'obligation de rémunération. L'entreprise peut rémunérer le stagiaire, et dans ce cas la rémunération est soumise à cotisations (salariales et patronales), dès le 1er euro
