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Voler-Coller : Stop au plagiat ! 

Module 4 : Zotero 

Vidéo 4.5 : Alimenter Zotero : l’importation par fichiers 

BibTeX 

Être chercheur, ce n’est pas travailler seul dans son coin : la science se fait en équipe, et on a 

souvent besoin de partager – entre autres – les références des documents que l’on a trouvés lors 

de ses recherches. Alors, bien-sûr, vous pouvez les indiquer à vos collègues en renseignant un 

vague titre dont vous vous rappelleriez, ou encore pour les plus organisés d’entre vous, en 

partageant les fichiers PDF que vous aurez soigneusement pris le temps de télécharger au 

préalable. Mais pour pouvoir citer ces documents dans un de ses travaux académiques, votre 

vaillant collègue va devoir à son tour les rentrer un à un dans sa bibliothèque Zotero. Pas top ! 

Et c’est là qu’intervient notre cinquième et dernière méthode d’alimentation de Zotero. 

À la fin de cette vidéo, vous maîtriserez les échanges de références par fichiers BibTex – que 

ce soient les imports ou les exports. 

Les imports par fichiers BibTeX sont une méthode d’échange entre pairs – en B to B comme 

on dirait aujourd’hui. Un chercheur a récupéré des références bibliographiques qu’il a intégrées 

à sa bibliothèque Zotero, et il aimerait pouvoir les partager à son collègue. Il va alors devoir 

passer par ce fameux fichier. 

Le fichier BibTeX n’est pas lisible par un humain – uniquement par une machine. Il encode des 

références bibliographiques avec toutes leurs grilles de données, et peut-même encapsuler les 

fichiers, notes ou annotations qui y sont associés. 

Un fichier BibTeX n’est pas très lourd. Il se présente comme un fichier normal qui se conserve 

facilement – ainsi que celui que vous voyez sur mon bureau d’ordinateur. Pour l’importer dans 

votre Zotero standalone, cliquez sur l’onglet « Fichier » puis sur « Importer ». Dans la fenêtre 

qui s’ouvre, cochez l’option « Un fichier (BibTeX, RIS, Zotero RDF, etc.) » puis cliquez sur 

« Suivant ». Allez chercher le fichier en question sur votre appareil puis cochez l’option 

« Copier les fichiers dans le répertoire de stockage de Zotero ». Cliquez sur « Suivant ». et 

achevez le processus en cliquant sur « Terminer ». Une nouvelle collection apparaît dans votre 

arborescence : elle contient les références contenues dans le fichier. Si vous souhaitez les glisser 

dans d’autres collections, faites un clic-gauche sur celles-ci, et tout en maintenant votre doigt 

appuyé, effectuez un glisser-déposer dans l’arborescence de la partie gauche de Zotero. 

À l’inverse, si vous souhaitez partager un fichier BibTeX à un collègue, cliquez sur la collection 

de votre choix et sélectionnez une à une les références que vous souhaitez lui transmettre. Une 

fois cette opération effectuée, faites un clic droit et cliquez sur « Exportez les documents ». 

Différents formats s’offrent à vous : nous vous conseillons le format BibteX qui correspond à 

un standard ouvert. Vous pouvez choisir d’exporter en plus des références les notes que vous y 

avez ajoutées, les fichiers (notamment PDF) que vous leur avez associées et même vos 

annotations personnelles en cochant sur les cases correspondantes. Une fois ces choix effectués, 
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cliquez sur « OK ». Choisissez l’endroit de votre ordinateur où vous voulez conserver le fichier 

et donnez-lui un nom. Un dossier est apparu sur mon bureau. Ouvrons-le et sortons en le fichier 

BibTeX qu’il contient. Ce dernier est à présent librement transmissible. Pour plus de 

collaboration avec vos collègues, nous vous invitons à visionner ultérieurement la vidéo 

« Collaborer sur Zotero ». 

Voilà ! Vous savez tout (ou presque tout !) sur les échanges de fichiers BibTeX dans Zotero. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Projet soutenu dans le cadre de l’AMI Emergences 

 

Scenario : Marie Latour, directrice adjointe du SCD de l’Université de Guyane 
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